แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการ
โครงการ.......................... กิจกรรม........(ระบุกิจกรรมตามคู่มือรหัสงบประมาณ)
เรื่อง..................................................
1. หลักการและเหตุผล …………………………………………………………………………………………………………………………….....................................................................................................................................................................................................
2. วัตถุประสงค์ 

.....................................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. สถานที่ดำเนินการ/ผู้รับผิดชอบ
    ในหน่วยงาน : ระบุชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และสถานที่ภายใน
    นอกหน่วยงาน ; ระบุชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และสถานที่ภายนอกหรือจังหวัดที่จัดโครงการ
4. ระยะเวลาในการดำเนินการ
    ระบุเดือนที่จัดโครงการโดยระบุจำนวนครั้งและจำนวนวัน หาก 1 ครั้งจัดหลายวันให้ระบุจำนวนวันต่อ
    ครั้ง หรือจัดเป็นรุ่น
5. วิธีการดำเนินการ
    ระบุวิธีดำเนินการว่าเป็นบรรยายและหรือปฏิบัติหรือวิธีดำเนินการอื่น ๆ 
6. กลุ่มเป้าหมาย(ภายใน,ภายนอกของสถาบัน ขึ้นอยู่กับโครงการในกิจกรรมที่ดำเนินการ)
    ระบุกลุ่มเป้าหมายที่เป็นผลลัพธ์จากการจัดโครงการ(ผู้ประสานงานสามารถระบุได้แต่ไม่นับเป็นตัวชี้วัด)
7. ตัวชี้วัดความสำเร็จ (ตามที่กำหนดในเอกสารแนบ)   
8. งบประมาณ ..............................บาท 
   (จำแนกประเภทค่าใช้จ่ายและรายการค่าใช้จ่ายแยกตัวคูณ)
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
หมายเหตุ  แบบฟอร์มนี้ไม่ใช้ในการเขียนโครงการวิจัย
--------ตัวอย่าง-------

โครงการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการ กิจกรรมพัฒนาบุคลากร
เรื่อง การใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและติดตามประเมินผล
(การจัดทำงบประมาณรายจ่าย)
1. หลักการและเหตุผล

ด้วยส่วนแผนงานได้มีการวางระบบในการพัฒนาระบบสารสนเทศของส่วนแผนงาน เพื่อใช้ระบบสารสนเทศในการจัดการการดำเนินงานตามภารกิจด้านต่าง ๆ ได้แก่  การวางแผน การงบประมาณ    และการติดตามประเมินผล  เพื่อช่วยให้การทำงานของบุคลากรมีความรวดเร็วประหยัดเวลา   ลดกระดาษ  และหรือลดต้นทุนลง  ซึ่งส่วนแผนงานได้มีการปรับปรุงระบบประมาณการรายจ่าย เพื่อให้การทำงานมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น    ประกอบกับขณะนี้เป็นเวลาในการจัดทำประมาณการรายรับและรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๕ ทั้งงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้สถาบัน  ส่วนแผนงานจึงเล็งเห็นความสำคัญและจำเป็นที่บุคลากรของสถาบันที่มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดทำงบประมาณประจำปีของส่วนงาน/ส่วน  จะต้องมีความรู้ความเข้าใจในการใช้ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดทำงบประมาณรายจ่าย  ให้เกิดความถูกต้องและเหมาะสมยิ่งขึ้น รวมทั้งเป็นการส่งเสริมและเพิ่มพูนความรู้ให้บุคลากรเกิดทักษะในการทำงานมากขึ้น  ส่วนแผนงานจึงจัดให้มีโครงการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการขึ้น  เพื่อให้ภารกิจของส่วนแผนงานและของสถาบันสามารถบรรลุตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้
2. วัตถุประสงค์
1. เพื่อให้ผู้เข้าอบรมมีความรู้ความเข้าใจการใช้ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและติดตามประเมินผล (การจัดทำงบประมาณรายจ่าย) ในการจัดทำงบประมาณรายจ่าย
2. เพื่อให้ผู้เข้าอบรมมีทักษะในการประมวลผลด้วยระบบสารสนเทศในการจัดการ
3. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการทำงานของบุคลากร
3. สถานที่ดำเนินการ/ผู้รับผิดชอบ

ณ ห้องอินเทอร์เน็ต ชั้น ๑ อาคารสำนักหอสมุดกลาง / ส่วนแผนงาน สำนักงานอธิการบดี
4. ระยะเวลาในการดำเนินการ

วันพฤหัสบดีที่  ๒๑ กรกฎาคม  ๒๕๕๔  จำนวน ๑ วัน ๑ ครั้ง
5. วิธีการดำเนินการ

เป็นการบรรยายและปฏิบัติการ แบ่งเป็น ๒ ช่วง  
· ช่วงเช้า ระดับส่วนงานวิชาการ
· ช่วงบ่าย ระดับส่วนงานอื่น/ส่วน

6. กลุ่มเป้าหมาย   
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องในการจัดทำงบประมาณประจำปีของทุกส่วนงาน/ส่วน จำนวน  ๗๐ คน
-๒-
7. ตัวชี้วัดความสำเร็จ
- เชิงปริมาณ  : จำนวนผู้เข้าอบรม จำนวน ๗๐ คน
- เชิงคุณภาพ : ร้อยละของผู้เข้าอบรมมีความรู้เพิ่มขึ้น ร้อยละ ๗๕                                                                                    
- เชิงคุณภาพ : ร้อยละของผู้เข้าอบรมนำความรู้ไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงาน ร้อยละ ๘๕ 

8. งบประมาณ  ๕,๕๐๐ บาท
1. งบดำเนินงาน 
๑.๑. ค่าใช้สอย  

 ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรมของหน่วยงาน
-  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ๗๐ คน * ๒๕ บาท * ๒ มื้อ   = 
๓,๕๐๐ บาท
                     -  ค่าอาหารกลางวัน             ๒๕ คน * ๘๐ บาท * ๑ มื้อ  =  
๒,๐๐๐ บาท
             รวมเงินทั้งสิ้น                                          


๕,๕๐๐ บาท
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
1. ผู้เข้าอบรมสามารถใช้ระบบสารสนเทศฯในการจัดทำคำของบประมาณประจำปีได้
2. ผู้เข้าอบรมสามารถประมวลผลโดยใช้ระบบสารสนเทศในการจัดการได้

